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1. PRESENTACION

Estimado docente, continuamos implementando el Sistema de Informacion de Carrera Magisterial (SICAM) que nos
permite agilizar tu participacidn en la Vigésimo Tercera Etapa del Programa.

Con el apoyo de este sistema podras revisar, actualizar y consultar la informacidn con la que estas participado en el
Programa.

Agradecemos tu valioso apoyo y compromiso para el fortalecimiento de este sistema.

2. INGRESAR AL SISTEMA

Podra encontrar el sistema en el portal de internet del Instituto de Educacién Basica del Estado de Morelos en la siguiente
direccion electronica: http://iebem.morelos.gob.mx/contenido/subdireccion-de-carrera-magisterial o podrd ingresar
directamente en la siguiente direccién: http://carrera.magisterial.icbem.edu.mx/sicam

Para ingresar al sistema, en el apartado Inicio de sesion, teclee su RFC tanto en la secciones de Usuario como de
Contraseiia y enseguida oprima el botdn Iniciar sesion (imagen 1).

Nota: La primera vez que ingrese al sistema serd de la manera anteriormente descrita, una vez que haya ingresado, por
cuestiones de seguridad y confidencialidad de su informacidn, se recomienda cambiar la contrasefia por una que le sea
facil recordar. Le recordamos que durante toda su estancia en el sistema estara apoyado por pequefios mensajes que
facilitaran su uso.

Usuario | s |1(1re56 SURFC

Contrasefia — |ﬂg|'&5& sl Contrasefia

“ Iniciar sesion

£0lvi sena?

Imagen 1.

Al momento de ingresar, el sistema no le permitird continuar sino cambia su CONTRASENA, con la finalidad de garantizar
mayor seguridad y confidencialidad.
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Cambiar contrasefia

BIENVENID U e -
SU CONTRASENA ES IGUAL A SU RFC, POR CUESTIONES DE SEGURIDAD DEBE CAMBIARLA.

En esta seccién puede cambiar la contrasefia para ingresar al Sistema, la nueva contrasefia no debe ser mayor a 13 caracteres,
también puede ingresar un correo electrnico, el cual sera empleado para enviarle su contraseiia en caso de que la olvide.

Hueva Contraseiia:

Confirmar Contrasefia:
Correo Electrénico:
@ hotmail.com -
Imagen 2

Ingrese su nueva contrasefia en los apartados Nueva Contrasefia y Confirmar Contrasefia, asi como, también una
direccién de correo electrénico, para que en caso de olvidar su contrasefia el sistema este en posibilidad de enviarle un
recordatorio, sino cumple con el llenado de todos los requisitos, el sistema no le permitira continuar. Finalmente oprima el
botdn Guardar Contraseria (imagen 2).

Una vez que haya cambiado su contrasefia se desplegara la pantalla del Menu Principal (imagen 3), la cual contiene las
siguientes opciones:

CEIl — Cédula Electrdnica de Inscripcidn.

CIPE — Constancia de Inscripcidn al Proceso de Evaluacion.
CRE — Constancia de Resultados de Evaluacion.

Actualizar Datos Personales

Cambiar contrasefia

Cerrar Sesion

Carrera Magisterial: Un sistema de estil para los de Ei ion Basica

Por favor seleccione una de las siguientes opciones:

— —
CEl CIPE -
— o —
Cédula Electrdnica de Inscripcion Constancia de Inscripcién Constancia de
de Carrera Magisterial al Proceso de Evaluacion Resultados de Evaluacion
o8 gl 1
[ J —
Actualizar Datos Personales Cambiar Contrasefia Cerrar sesion

Imagen 3

Nota: Estas opciones se habilitaran y deshabilitaran de acuerdo al Cronograma de Actividades de Carrera Magisterial, por
lo cual es imprescindible se respeten los tiempo establecidos ya que no habrd inscripciones extemporaneas.
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3. GENERACION DE CEDULA ELECTRONICA (INSCRIPCION ETAPA XXIII)

La Cédula Electrdnica es el medio que permitira agilizar tu inscripcion en la Vigésimo Tercera Etapa de Carrera Magisterial,
en este sistema podras revisar y actualizar la informacién con la que has participado en el Programa o incorporar por
primera ocasion tus datos.

Antes de iniciar, por favor lee con atencidn las instrucciones para generar tu Cédula Electrénica (sin validar) que deberas
presentar ante tu Consejo Técnico o equivalente el cual, verificard que cumplas con los requisitos establecidos e
imprimira tu Cedula de Inscripcidn en tres tantos.

Instrucciones Generales:

1.- Revisa y actualiza tu informacién. Si participas por primera vez, registra todos tus datos. Si tienes doble plaza
deberds generar una Cédula Electrénica para cada caso.

2.- Imprime tu(s) Cédula(s) (sin validar) e inscribete con tu Consejo técnico o equivalente.

El acceso al sistema, el llenado de datos e impresion de la Cédula Electrénica (sin validar) no sustituye la validacion
normativa que de conformidad con los Lineamientos Generales de Carrera Magisterial corresponde realizar al Consejo
Técnico o equivalente.

Si selecciono la opcion Cedula Electrénica de Inscripcidn (CEIl) accedera a la pantalla siguiente, la cual contiene: un menu
de opciones, su nombre, instrucciones a considerar, y en caso de contar con registros de participacién, un listado de los
mismos (imagen 4)

Carrera Magisterial: Un sistema de estimulos para los docentes de Educacion Basica

Menu . E‘

Mend principal Cerrar sesion

Superior
SN B R GER:

Cédulas Electronicas de Inscripcion

Usted ya cuenta con informacién registrada, por favor realice lo siguiente:

1. Revise y/o actualice la informacion registrada de su Cédula Electrénica de Inscripcidn oprimiendo el boton
Actualizar Cedula que se encuentra en el listado inferior.

2. Posteriormente debera proporcionar €l No. de Folie de la Cédula Electronica o imprimir su comprobante y
entregarlo al Consejo Téchico .
El Consejo Técnico comprobara que los datos sean correctos, en su caso, recibira y validara la documentacion
actualizada correspondiente a los estudios realizados y la anfigliedad en el servicio docente, autorizara de
- manera electronica la inscripcion Unicamente a los solicitantes que cumplan con todos los requisitos
establecidos en los Lineamientos Generales de Carrera Magisterial.

Instrucciones

3. Una vez autorizado por el Consejo Técnico. el docente parficipante o el presidente del Consejo podran imprimir 1a
Cédula Electronica validada, la cual debera ser sellada y tener las firmas del parficipante, el presidente del
Consejo y el representate sindical.

4. Solo en caso de contar con una plaza adicional a las que ya tiene registradas, ingrese los datos en Nueva Cédula
Electronica de Inscripcién presionando el boton Cédula en Blanco, que se encuentra en el mend superior.

Cédulas Electronicas de Inscripcion | Reinscripcion con las que cuenta:

Regi ACTUALIZAR IMPRIMIR
gl.st_ro d_e’ FOLIO |VERTIENTE |NIVEL/MODALIDAD TURND ESTATUS CEDULA CEDULA
Participacion

(Cedulas Pre- 248586 PRIMERA | TELESECUNDARIA|13DTV0380Z MATUTINQ CE0UIa Electronica atin no =

generada
llenadas) | a
magen
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En caso de que el sistema ya cuente con algun registro de participacion, verifique la columna ESTATUS, si se encuentra de
color amarillo, es un indicador de que aun NO ha actualizado su informacién y por la tanto debera hacerlo para que pueda
generar su cédula electrénica (sin validar); si se encuentra de color anaranjado, es un indicador de que ya actualizo su
informacién y generd su cédula electrdnica (sin validar); si se encuentra de color verde, es un indicador de que su cédula
ha sido aceptada por el Consejo Técnico y si se encuentra de color rojo, indica de que su cédula ha sido rechazada (imagen

5).
ESTATUS ACTUALIZAR CEDULA |IMPRIMIR CEDULA

Cédula Electrdnica adin no generada / ﬁ
ACTUALIZAR IMPRIMIR
EST‘“T”S CEDULA CEDULA
Cédula Electrénica generada _
{sin validar) ‘“—"i
ACTUALIZAR IMPRIMIR
CEDULA CEDULA
ACTUALIFAR IMPRIMIR
LR CEDULA CEDULA
_ / - -__:
Imagen 5
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3.1 ACTUALIZAR DATOS DE UN REGISTRO DE PARTICIPACION

Para actualizar los datos de un registro de participacién (cédula pre-llenada), de clic con el botén izquierdo del ratén en el

A

icono / que se encuentra en la parte inferior de la ventana (imagen 6).

Carrera Magisterial: Un sistema de estimulos para los docentes de Educacion Basica

® [

Menu principal Cerrar
SAENEMEEORUBICEL

Cédulas Electrénicas de Inscripcion

Usted ya cuenta con infermacion registrada, por faver realice lo siguiente:

1. Revise y/o actualice la informacién registrada de su Cédula Electrénica de Inscripcién oprimiendo el botdn
Actualizar Cédula gue se encuenira en el listado inferior.

2. Posteriormente debera proporcionar el No. de Folio de la Cédula Electronica o imprimir su comprebante y
entregario al Consejo Técnico .
El Consejo Técnico comprobara que los datos sean correctos, en su caso, recibira y validara la documentacion
actualizada correspondiente a los estudios realizados y |a antigliedad en el servicio docente, autorizara de
manera electrénica la inscripcién Unicamente a los solicitantes que cumplan con fodos los requisitos
establecidos en los Lineamientos Generales de Carrera Magisterial.

3. Una vez autorizado por el Consejo Técnico, el docente participante o el presidente del Consejo podran imprimir la
Cédula Electronica validada, la cual debera ser sellada y tener las firmas del participante, el presidente del
Consejo y el representate sindical.

4. Sdlo en caso de contar con una plaza adicional a las que ya tiene registradas. ingrese los datos en Nueva Cédula
Electrénica de Inscripcion presionando el botdén Cédula en Blanco, que se encuentra en el mend superior.

Cédulas Electrénicas de Inscripcion | Reinscripcion con las gue cue

ACTUALIZAR

248586 | PRIMERA | TELESECUNDARIA 13DTV0380Z | MATUTINOG g:::r':d?wm”ica EMIE "

Imagen 6.
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Se desplegara una ventana que mostrara los datos actuales de su registro de participacion; revise y actualice los datos

que asi lo requieran. Para guardar los cambios oprima el botén |Guardar datos | (imagen 7).

s *

Cédulas de inscripcion Menu principal Cerrar sesion

SAENZ MELO RUBICEL

Actualizar datos de Cédula de Inscripcion

En esta seccion puede actualizar la informacion correspondiente a su Cédula Electronica de Inscripcion

Folio 837038
Nombre SR EN R
Género HOMBRE -

Registro Federal de Contribuyentes YT LY.L PT-LLY
Clave Unica de Carrera Magisterial

Clave Unica de Registro de Poblacion  —SemaresdrHorhEnie

Vertiente de participacion PRIMERA (DOCENTES FRENTE A GRUPO) -
Nivel/Modalidad 08 - TELESECUNDARLA -
Actividad de Carrera Magisterial F01 - PROFESOR DE TELESECUNDARLA, PRIMER GRADO -
Grado maximo de esludis)s obtenido al

momento de la inscripcion H - ESTUDIOS TERMINADOS DE DOCTORADO -
Afios en el servicio docente cumplidos

al 1 de septiembre de 2012 B

Sefiale el tipo de procedencia de su

plaza FEDERALIZADO -

Usted participa para PROMOCION -

Clave de su Centro de Trabajo 130TV0003%

Turno en que labora MATUTIND

Centro de Aplicacion para el examen \

del Factor Preparacién Profesional 1309 - CENTRO DE BACHILLERATO TECNOLOGICO INDUSTRIAL % DE SERVICIOS No. 5 i
C Guardar datos ¥
b _|

Imagen 7.
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Educacion Basica del istema de Informacionde
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Una vez actualizados y guardados sus datos, se desplegara una ventana en la cual podra generar su Cédula Electrénica (Sin
validar). Para terminar oprima el botdn |Generar Cédula Electrénica (sin validar)| (imagen 8).

Carrera Magisterial: Un sistema de estimulos para los docentes de Educacion Basica

s ® [

Cédulas de inscripcidn Mend principal Cerrar sesion

Los datos de la Cédula Electrdnica de Inscripcion han sido guardados de manera correcta, para continuar con el proceso de
inscripcion debera proporcionar el No. de Folio de la Cédula Electrénica o el documento impreso al Consejo Técnico,
quien:

1. Comprobara que los datos requisitados sean correctos.

2. En su caso recibira y validara la documentacion actualizada correspondiente a los estudios realizados y la antigiiedad en el
servicio docente.

3. Awutorizara de manera electrdnica a los soliciantes que cumplan con todos los requisitos establecidos en los Lineamientos
Generales de Carrera Magistenal.

Una vez inscrito por el Consejo Técnico, el docente participante o el presidente del Consejo podran imprimir la Cédula Electronica
de Inscripcion validada, la cual debera ser sellada y tener las firmas del participante, el presidente del Consejo Técnico y el
representante sindical.

Para generar el archivo de la Cédula Electronica de Inscripcion sin validar presione el siguiente Botan.

‘Eenerar Cédula Electronica (sin validar) |>

Para poder imprimir su Cédula Electronica necesita tener instalado el programa Adobe Reader, sino cuenta con él puede
descargarlo dando click AQUI

Imagen 8.

Asegurese de que su navegador no tenga activado el Bloqueador de elementos emergentes, si es asi, es posible que tenga
que hacer clic en la barra dorada situada en la parte superior de la ventana del navegador para abrir la Cédula Electrénica
(imagen 9); también asegurese de tener instalado el programa Adobe Reader.

A Adobe - Reader download thank you - Microsoft Internet Explorer

address | @] hbtpsffwm. sdobe comy = =

ﬂ To help protect your sacurity, nternet Explorer blocked this site from downleading fles to your computer, dick here for options. . X ~

IF THE INFO BAR AFPEARS ABOVETHIS PAGE, CLICK THE BAR TO INSTALL

Imagen 9.
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Se abrird una nueva ventana con su Cédula Electrdnica (sin validar) de Inscripcién en formato PDF, de la cual deberd
anotar su folio o imprimir el formato si lo prefiere y entregar a su Consejo Técnico o equivalente (imagen 10).

El Consejo Técnico o equivalente es la instancia responsable de:

1. Inscribir solamente a los solicitantes que cumplan con todos lo requisitos establecidos.

2. Verificar que las cédulas de inscripcién o reinscripcion estén debidamente requisitadas y comprobar con el
participante que los datos consignados sean correctos.

3. Recibir y validar la documentacion actualizada correspondiente a los estudios realizados y la antigliedad en el
servicio docente.

4. Comprobar que la documentacion que entrega el docente para acreditar los diferentes requisitos sea copia fiel de

los originales.
. CARRERA MAGISTERIAL
. VIGESIMO SEGUNDA ETAPA, CICLO ESCOLAR 2012-2013 A
CEDULA ELECTROMICA DE INSCRIPCION (SIN VALIDACION DEL CONSE.JO TECNICO)
OO0,
FOLIO: 248586 RFC: SAMRIEoa3E22 CURP: SairiRTaRaSH-i+SMERes CUCM:
HOMBRE: SWENEHECe-RuBies GENERO: HOMBRE

FECHA DE ACTUALIZACION DE DATOS: 12/1042012 11:43:12 AM.  USTED PARTICIPA PARA: FROMOCION

NIWVEL/MODALIDAD: 08-TELESECUNDARILA VERTIENTE:

ACTWVIDAD DE CARRERA MAGISTERIAL: FOM1-PROFEZOR DE TELESECUNDARIA, PRIMER GRADO

ESTUDIOS NECESARIOS PARA PARTICIPFAR EN CARRERA MAGISTERIAL:-

H-ESTUDIOS TERMINADOS DE DOCTORADO

TURNO: MATUTINO ANTIGUEDAD: 10 AROS PROCEDENCIA DE SU FLAZA: FEDERALIZADO
DATOS DEL CENTRO DE TRABAJC

CLAVE: 13DTV0320Z NOMEBRE: TELESECUNDARIA 437

DOMICILIO:  CONOCIDO

CP: 43500 MUN O DELEG: HUAZCA DE OCAMPO ZOMA ESCOLAR: D22

CENTRO DE APLICACION DEL FACTOR PREPARACION PROFESIONAL
CLAVE: 1203 NOMBRE: CENTRO DE BACHILLERATO TECHOLOGICO INDUSTRIAL ¥ DE SERVICIOS NO. 82
DOMICILIO: HEROICO COLEGIO MILITAR ¥ LIC. PRIMO VERDAD S/N. TEL. 70580 ACTOPAN, HGO.

ESTE DOCUMENTO NO ES UN COMPROBANTE VALIDO DE INSCRIPCION A CARRERA MAGISTERIAL.
FPARA CONTINUAR CON EL PROCESD DE INSCRIPCION DEEERA PROPORCIONAR EL NO. DE FOUD © ESTE FORMATO AL PRESIDENTE
DEL CONSEJO TECNICO O EQUIVALENTE, QUIEN:

1.- COMPROBARA QUE LOS DATOS SEAN CORRECTOS.

2.- EN SU CASO, RECIBIRA ¥ VALIDARA LA DOCUMENTACION ACTUALIZADA CORRESPONDIENTE A LOS ESTUDIOS REALIZADOS Y LA
ANTIGUEDAD EN EL SERVICIO DOCENTE.

3.- AUTORIZARA DE MANERA ELECTRONICA A LOS SOLICITANTES QUE CUMFLAN CON TODOS LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN
LOS LINEAMIENTOS GENERALES DE CARRERA MAGISTERIAL .

UMA VEZ INSCRITO POR EL CONSEJO TECNICO, EL DOCENTE O EL PRESIDENTE DEL CONSEJO PODRAN IMPRIMIR LA CEDULA
ELECTROMNICA DE INSCRIPCION VALIDADA, LA CUAL DEBERA SER SELLADA ¥ TENER LAS FIRMAS DEL PARTICIPANTE, EL
FRESIDENTE DEL CONSEJO TECNICO ¥ EL REPRESENTANTE SINDICAL.

DOCUMENTO PARA EL COMSEJO TECHICO

Imagen 10.

Manual de usuario Pagina 10 de 21



 Lnstituto dela Subdireccion de Carrera Magisterial

Educacion Basica del sistema de Informacién de
MORELOS | Estado de Morelos arrera Magisteria

3.2 INGRESAR UN REGISTRO DE PARTICIPACION NUEVO (CEDULA EN BLANCO).

Para ingresar un nuevo registro de participacién (cédula en blanco), de un clic con el botén izquierdo del ratéon en la
imagen Cédula en Blanco del menu superior (imagen 11).

N ® [

Cédula en blanco Menu principal Cerrar sesion

Imagen 11.

Si usted ya cuenta con un registro de participacién anterior le aparecera la siguiente pantalla, con la cual se pretende que
las cédulas en blanco sea ocupadas exclusivamente para casos de registros nuevos (imagen 12).

Mensaje de pagina web @

1 Usted ya cuenta con una Cédula de Reinscripcion (pre-llenada), ;Desea
' llenar una Cédula de Inscripcidn en Blanco?

[ Aceptar ][ Cancelar

Imagen 12.
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Si elige la opcidn Aceptar se desplegara una pantalla donde debera requisitar los datos requeridos y posteriormente
oprima el botén Guardar Datos (imagen 13).

Cédulas de inscripcion Mend principal Cerra

CARME

Cédula de Inscripcion en Blanco

En esta seccion puede ingresar los datos de una nueva Cédula de Inscripcion

Nombre

Género

Registro Federal de Contribuyentes
Clave Unica de Carrera Magisterial
Clave Unica de Reqistro de Poblacién
Vertiente de participacion
NivellModalidad

Actividad de Carrera Magisterial

Grado maximo de estudios obtenido al
momento de la inscripcion

Afios en el servicio docente cumplidos
al 1 de septiembre de 2012

Grado que imparte

Sefiale el tipo de procedencia de su
plaza

Usted participa para

Clave de su Centro de Trabajo

Turno en que labora

Centro de Aplicacion para el examen
del Factor Preparacion Profesional

r Guardar datos ™S

— SELECCIONE UN VALOR — ~

TR
— SELECCIONE UN VALOR — -
— SELECCIONE UN VALOR — -

Para seleccionar una actividad, primero seleccione la vertiente y el Mivel Modalidad

— SELECCIONE UN VALOR — -

— SELECCIONE UN VALOR - «
— SELECCIONE UN VALOR —

1

— SELECCIONE UN VALOR — -

— SELECCIONE UN VALOR — -

— SELECCIONE UN VALOR —

4

0000 - — SELECCIONE UN VALOR — -

Imagen 13.
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Una vez guardados sus datos, se desplegara una pantalla para generar su Cédula Electrénica, oprima el botén Generar
Cédula Electronica (imagen 14).

Carrera Magisterial: Un sistema de estimulos para los docentes de Educacion Basica

Uy o

Cédulas de inscripcidn Mend principal Cerrar sesion

Los datos de la Cédula Electrénica de Inscripcion han sido guardados de manera correcta, para continuar con el proceso de
inscripcion debera proporcionar el No. de Folio de la Cédula Electrénica o el documento impreso al Consejo Técnico,
quien:

1. Comprobara gue los datos requisitados sean comrectos.

2. En su caso recibira y validara la documentacion actualizada correspondiente a los estudios realizados y la antigiiedad en el
servicio docente.

3. Awutorizard de manera electrdnica a los soliciantes gque cumplan con todos los requisitos establecidos en los Lineamientos
Generales de Carrera Magistenal.

Una vez inscrito por el Consejo Técnico, el docente participante o el presidente del Consejo podran imprimir la Cédula Electrénica
de Inscripcion validada, |a cual debera ser sellada y tener las firmas del participante, el presidente del Consejo Técnico y el
representante sindical.

Para generar el archivo de la Cédula Electrénica de Inscripcion sin validar presione el siguiente Botdn.

l‘_ﬁenerar Cédula Electranica (sin validar) |>

Para poder imprimir su Cédula Electrénica necesita tener instalado el programa Adobe Reader, sino cuenta con él puede
descargarlo dando click AQUI

Imagen 14.

Asegurese de que su navegador no tenga activado el Blogueador de elementos emergentes, si es asi, es posible que tenga
que hacer clic en la barra dorada situada en la parte superior de la ventana del navegador para abrir la Cédula Electrénica
(imagen 15); también asegurese de tener instalado el programa Adobe Reader.

A Adobe - Reader download thank you - Micosoft Internet Explorer

address | @] hbtps e, sdobe comy = 2

ﬂ To help protect your sacurity, nternet Explorer blocked this site from downleading fles to your computer, dick here for options. . X ~

IF THE INFO BAR APPEARS ABOVETHIS PAGE, CLICK THE BAR TO INSTALL

Imagen 15.
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Se abrird una nueva ventana con su Cédula Electrdnica (sin validar) de Inscripcién en formato PDF, de la cual deberd
anotar su folio o imprimir el formato si lo prefiere y entregar a su Consejo Técnico o equivalente (imagen 10).

El Consejo Técnico o equivalente es la instancia responsable de:

1. Inscribir solamente a los solicitantes que cumplan con todos lo requisitos establecidos.

2. Verificar que las cédulas de inscripcién o reinscripcion estén debidamente requisitadas y comprobar con el
participante que los datos consignados sean correctos.

3. Recibir y validar la documentacion actualizada correspondiente a los estudios realizados y la antigliedad en el
servicio docente.

4. Comprobar que la documentacion que entrega el docente para acreditar los diferentes requisitos sea copia fiel de
los originales.

. VIGESIMO SEGUNDA ETAPA, CICLO ESCOLAR 2012-2013 .
CEDULA ELECTRONICA DE INSCRIPCION (SIN VALIDACION DEL CONSEJO TECNICO)
E 300000000000

FoLIO: 248588 RFC: SAMR7B0321522 CURP: SAMRTE03I31HHGNLEOS  CUCM:
NOMBRE: SAENZ MELO RUBICEL — GENERO: HOMERE
FECTINPENETUREENCIEE DATOS: 121002012 114312 AM.  USTED PARTICIPA PARA. PROMOCION

NIWVEL/MODALIDAD: 08-TELESECUNDARLA VERTIENTE: 1

ACTWIDAD DE CARRERA MAGISTERIAL: FO1-PROFESOR DE TELESECUNDARIA. PRIMER GRADO

ESTUDIOS NECESARIOS PARA PARTICIFAR EN CARRERA MAGISTERIAL:

H-ESTUDIOS TERMINADOS DE DOCTORADD

TURNO: MATUTING ANTIGUEDAD: 10 AROS PROCEDENCIA DE SU PLAZA: FEDERALIZADO
DATOS DEL CENTROC DE TRABAJO

CLAVE: 13DTWD320Z NOMBRE: TELESECUMDARIA 437

DOMICILIO:  CONOCIDOD

cP: 43500 MUN © DELEG: HUASCA DE OCAMPO ZOMNA ESCOLAR: D22

CENTRO DE APLICACION DEL FACTOR PREPARACION PROFESIONAL
CLAVE: 1303 NOMBRE: CENTRO DE BACHILLERATO TECNOLOGICO INDUSTRIAL ¥ DE SERVICIOS NO. 83
DOMICILIO: HEROICO COLEGIO MILITAR Y LIC. PRIMO VERDAD S/N. TEL. 70580 ACTOPAM, HGO.

ESTE DOCUMENTO NO ES UN COMPROBANTE VALIDO DE INSCRIPCION A CARRERA MAGISTERIAL
FPARA CONTINUAR CON EL PROCESO DE INSCRIFCION DEBERA PROPORCIONAR EL NO. DE FOLIO O ESTE FORMATO AL PRESIDENTE
DEL CONSEJO TECNICO O EQUIVALENTE, QUIEN:

1.- COMPROBARA QUE LOS DATOS SEAN CORRECTOS.

z-mwmqmﬁvvmmﬂmmmmmmnmmmvu
ANTIGUEDAD EN EL SERVICIO DOCENTE.

3.- AUTORIZARA DE ELE: O ALOS SOLIC GUE CUMPLAN CON TODOS LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN
LOS LINEAMIENTOS GENERALES DE CARRERA MAGISTERIAL.

ELECTRONICA DE INSCRIPCION VALIDADA, LA CUAL DEBERA SER SELLADA Y TENER LAS FIRMAS DEL PARTICIPANTE, EL
PRESIDENTE DEL CONSEJO TECNICO ¥ EL REPRESENTANTE SINDICAL.

DOCUMENTO PARA EL CONSEJO TECNICO

Imagen 16.

4. INGRESAR DATOS PERSONALES.

Manual de usuario Pagina 14 de 21



o nstituto de fa Subdireccion de Carrera Magisterial

Sistema de Informacion de

Educacion Basica del Carara Masistorial
MORELOS | Estado de Morelos

En el menu principal estd la opcién de ingresar sus datos personales -informacion opcional- presione la imagen Datos
Personales del menu superior (imagen 17), estos datos son requeridos con el objetivo de que tanto el Organo de
Evaluacién, como miembros de la Comisién Paritaria Estatal o el Area de Carrera Magisterial, puedan comunicarse con el
docente en caso de que sea necesario. Los datos personales estan protegidos por los articulos 3 fracciones Il y Xlll, 4
fraccidn 111, 13 fraccion IV, 14 fraccion |, 18 fraccidn I, 21 y 22 de la LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA

INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL; 47 y 48 de su REGLAMENTO

N
£
Actualizar Datos Personales

Imagen 17.

Ingrese los datos requeridos, para guardar la informacién presione el botén Guardar Datos (imagen 18).

Carrera Magisterial: Un sistema de estimulos para los d de E ion Basica

- (=]

Menu principal Cerrar sesion

ANAYA ALVARADO ALEJANDRA
Datos Personales

En esta seccion puede ingresar sus datos personales, se trata de informacion opcional cuyo manejo se realizara de manera
confidencial, su objetivo es agilizar la comunicacion con el docente.

La informacion sobre datos personales se encuentra protegida por los articulos 3° fracciones Il y Xlll, 4° fraccion lll, 13 fraccién 1V,
14, fraccion |, 18 fraccidn I, 21 y 22 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental; 47 y 48
de su Reglamento.

Nombre AR AR SRR eSS ARSI

RFC Folioh 004 2oRSS=

CURP oGSOSR M=

Domicilio

Calle

Colonia

Localidad
Municipio

Entidad Federativa

Codigo Postal
Telefono(s)

Particular
Oficina

Celular

~ Guardar datos )|

Imagen 18.

Posteriormente se desplegara un mensaje indicado que sus datos personas han sido actualizados de manera correcta
(imagen 19).
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Carrera Magisterial: Un sistema de estimulos para los docentes de Educacion Basica

® &

Mend principal Cerrar

Sus datos personales han sido actualizados de manera correcta

Imagen 19.

5. CONSTANCIA DE INSCRIPCION AL PROCESO DE EVALUACION (CIPE ETAPA XXIII)

Como ya se menciond anteriormente, en el Menu Principal también se encuentra la opcidn de la Constancia de Inscripcion
al Proceso de Evaluacion, mediante la cual ingresara a la seccién que se muestra (imagen 20), el botén del menu principal
se habilitara de acuerdo a los tiempos establecidos en el Cronograma.

Carrera Magisterial: Un sistema de estimulos para los docentes de Educacion Basica

k.

Mend principal Cerrar sesion
A AR D S e AN B R

Constancia de Incripcion al Proceso de Evaluacion -CIPE-

1. Para consultar la Constancia de Inscripcion al Proceso de Evaluacion (CIPE), por favor de un clic en el texto
CONSULTAR CIPE, que se encuentra en el listado de la parte inferior, se desplegara un ventana con su CIPE en formato
electrdnico (PDF).

2. Si algin dato es incorrecto, tiene del I para solicitar a la Coordinacidn de Carrera Magisterial su
correccion. Si lo desea, puede solicitarlo desde éste portal dando un clic en el texto SOLICITAR CORRECCION, que se

encuentra en el listado de la parte inferior.

3. Sisolicitd correcciones puede imprimir su CIPE actualizada desde éste portal despues de finalizar el periodo de correccidn.

Usted cuenta con las (s) siguientes Constancia(s) de Inscripcion al Proceso de Evaluacion (CIPE):

NO. DE NIVEL / SOLICITAR - s : .
FOLIO VERTIENTE MODALIDAD CORRECION ESTATUS DE CORRECCION CONSULTAR CIPE

DOCENTE FRENTE A SOLICITAR CONSULTAR
i GRUPO L CORRECCION CPE

Imagen 20.

Dentro de esta seccidn usted podra consultar o solicitar la correccion de su CIPE.
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5.1 CONSULTA DE LA CONSTANCIA DE INSCRIPCION AL PROCESO DE EVALUACION

Para ingresar a la consulta de la constancia debera darle clic al texto que dice CONSULTAR CIPE, que se encuentra en el
listado de la parte inferior, se desplegara una ventana con su CIPE en formato electrénico (PDF) (imagen 21).

Nota: Para ver e imprimir estos formatos, se requiere que esté instalado el Adobe Reader en la computadora.

CONSULTAR CIPE

CONSULTAR
CIPE

ENTOAD FEDERATHA:  MOALIO NO. CIPE CIPE
COMORACN O CAMRIRA WADT TPRAL COENCA D MR
VORIMA ETAPA [SEL0 OF FYALUACON 30183019 AL PROCEN0 T8 BTN

VIREA PICRNCA
U NCTACALIN 8 A S RO B ., PO D FURUAON OF ARRERA LASTIRA, CORLOE ACAMNTRY SAYR
0ot e oty BRSO
CAVE DA TE IR D AORATON AP SO SO e

NCAE CARRIRA MASTIRA. > VIATENTE PRMDM. TS MATTRG
MO © Akt
OO MATTUOCS TEMENAOCE D NORMAL BPUROR O LEINOS R

CPROMITAA  ANATEAUMGO ALEIMORA

Imprimir
Constancia CIPE

CRAVE DR, CENTRO DF TRABALS e ]
NOMBRE DBL COVTRDDE TRABAD.  MIOUEL MDALOO0 =
DOANCA0 DB, CONTRG D TRARAS  EBOUIRA COMTUGON 1 Bl tAn

CRAVE Y WOUBRE OF LA AT

BAADIRO O (TUCACK R AR, 1 RACS A
TROSERRLATON e

PARA PRESENTAR D EUACUACION DEBERA ATLOR AL CENTRO OF APLCADON ot

DOMCAD  CARR MEEEOPACHICA K K T TN T 100 G o BROHCA, W00

WETTITO TROMIONC0 D8 PAORICA L N
L R AL B am "y N

LA VRSO LA SORACN € NITRICSIOMES PR VRSN D 0ATOS

NUTAZION PARA LO3 DOCENTES

Imagen 21.

6. CONSULTA DE LA CONSTANCIA DE RESULTADOS DE EVALUACION (ETAPA XXII)
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Otra de las opciones del Menu Principal es la de la consulta de la Constancia de Resultados de Evaluacion (imagen 23), la
cual también se habilitara en los tiempos establecidos en el Cronograma. De un clic a la opcién CONSULTAR CONSTANCIA.

Carrera Magisterial: Un sistema de estimulos para los docentes de Educacion Basica

® [E

Ment principal Cerrar :

=S RN e R s

Constancia de Resultados de Evaluacion

1. Para consultar la Constancia de Resultados de Evaluacion, de un clic en CONSULTAR CONSTANCIA, que se
encuentra en el listado de |a parte inferior, se desplegara su Constancia en formato electranico (PDF).

Usted cuenta con las (s) siguientes Constancia(s) de Resultados de Evaluacion:

E[?Il_l[é)E VERTIENTE NIVEL! MODALIDAD | ACTIVIDAD

DOCEMNTE FREMTE A MAESTRO DE TELESECUNDARIA, PRIMER
837038 GRUPO TELESECUNDARIA GRADO

CONSULTAR
COMSTANCIA

carreRa MAGHTERAL
ENTIDAD ROGIBO00HK € )
4

COMSTANCIA DE RESULTADOS DE EVALUACION
ELECTR|
CICLO DE EVALUACION 201
IGESIMA ETAPA

Foue: 837038 PROFESOR(A:  SAENZMELO RUBICEL

RFC: SAMRIENSIISZ2 CLAVE UNICA DE CARRERA MAGISTERIAL:

E CCM: FO1-PROFESOR DE TELESECUNDARIA, PRIMER GRADO
7| e sacanerecimo cecosacon: aummesuomume:  cor. womaesx 20w Escoun
R ————
U ———
Facron ustaDo P
PP ——— e
e £
FORMACION CONTINUA  DIP210003 2020
Acrummoes cocsmmoornes e
PREPARACION PROFESIONAL 1550
TIPO DE EVALUACION:
ANTIZOEDAD 18.23
P
P ————
et | e
PUNTAE TOTALCON LETA._ SESEMTA ¥ 008 PNTOCARRETa Y

Ampliar I3 imagen (Ctrl+0)

Imagen 23.
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7. CAMBIAR CONTRASENA

Si decide por seguridad volver a cambiar su contrasefia deberd ingresar a esta seccidn en la que puede cambiarla, la nueva
contrasefia no debe ser mayor a 13 caracteres, también puede ingresar un correo electrdnico, el cual sera empleado para
enviarle su contrasefia en caso de que la olvide (imagen 24).

Ingrese su nueva contrasefa, confirmela y no olvide poner un correo electréonico para que le sea enviada su contrasefia
para que tenga oportunidad de consultarla después, oprima el boton Guardar Contrasena (imagen 24).

Carrera Magisterial: Un sistema de estimulos para los docentes de Educacion Basica

® [

Menu principal Cerrar sesion

Cambiar contrasefia

En esta seccidn puede cambiar la contrasefia para ingresar al Sistema, la nueva contrasefia no debe ser mayor a 13 caracteres, también
puede ingresar un correo electrdnico, el cual serd empleado para enviarle su contrasefia en caso de que |a olvide.

Nueva Contrasefia:

Confirmar Contrasefia:

Correo Electronico:

@ hotmail.com -

Guardar contrasefa ]

Imagen 24.
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8. RECUPERAR CONTRASENA

Para que su contrasefia sea enviada a su cuenta de correo electrénico, en la pagina principal en el apartado Inicio de
Sesion presione la liga ¢Olvidé su contrasefia? (imagen 25) (previamente debid ingresar una direccion de correo
electrénico en el apartado Cambiar Contrasena).

Inicio de sesion

Usuario |
Contraseria
H Iniciar sesidn
: Olvido su contrasena?

Imagen 25

Se desplegarda una recuadro para que ingrese su nombre de usuario, posteriormente presione el boton Recuperar (imagen
26).

Inicio de sesion

Usuario

Contrasefia

| Iniciar sesidn
“ Ocultar Recuperar
contrasena

Recuperar contrasefia
Usuario

—
( Recuperar >
R

Imagen 26
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En caso de ser exitoso el envid de la contrasefia, se desplegara un mensaje indicandolo (imagen 27).

Recuperar contrasefia
Usuario  gezocoacciaiy,

Recuperar

Su contrasefia ha sido enviada a su
orreo electronico

Imagen 27

En ocasiones el correo electronico enviado puede ser depositado en las bandejas Correo no deseado o Spam, en vez de la
bandeja de entrada, revise ambas bandejas.

9. SALIR DEL SISTEMA

Para evitar que otra persona pueda consultar o modificar sus datos, se recomienda cerrar la sesidn en el sistema, para lo
cual, de un clic en el icono de “Cerrar Sesion”, como se indica en la imagen 28.

Carrera Magisterial: Un sistema de estimulos para los docentes de Educacion Basica

® &

Mend principa! Cerrar sesion

Imagen 28
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