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Introduccion

El Sistema denominado “Pase de Lista FONE” expedido por la Auditoria Superior de la
Federaciéon (ASF), tiene como objeto la verificacidn del personal incorporado en las néminas
del FONE 2015, para ello dicha instancia plantea una estrategia en la cual participaran la
Autoridad Educativa Local, las Autoridades de los Centros de Trabajo, asi como los
representantes del Consejo Escolar de Participacion Social.

Las actividades que debera completar la Autoridad de los Centros de Trabajo se describen a
continuacion:

e Validacion de la informacién contenida en el sistema “Pase de lista FONE”,
capturando la informacion requisitada en el mismo.

e Impresién del formato, requisicion de las firmas solicitadas en el mismo y sello del
centro de trabajo.

e Entregar el formato a las Autoridades Educativas Locales.

Objetivo

El presente manual tiene por objetivo definir de manera clara la operacién para el sistema
“Pase de lista FONE”, desde el proceso de autenticacion hasta la impresion del formato que
debera ser rubricado para posteriormente ser entregado a la Autoridad Educativa Local
(IEBEM).

Este manual esta dirigido a las Autoridades de los Centros de Trabajo, mismas que, a través
de un usuario y contrasefia que sera previamente distribuido por la Autoridad Educativa
Local,

deberan acceder a la plataforma antes mencionada para completar la verificacion del
personal que estuvo incorporado a sus Centros de Trabajo durante el ejercicio fiscal 2015.

Operacidn del Sistema

Navegador WEB

La plataforma “Pase de Lista FONE” opera bajo el navegador internet explorer (figura 1) en

su version 10 o posterior
A

Figura 1. Icono del navegador web, internet explorer
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Para poder saber la versién de nuestro navegador, una vez que ingresemos a él,
buscaremos la opcién de configuracion y una vez que pulsemos sobre este icono
seleccionamos la opcion “Acerca de Internet Explorer” - (Figura 2).
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Opcion de “Acerca de Internet Explorer”

Figura 2. Acerca de Internet Explorer

Una vez que hayamos pulsado sobre “Acerca de Internet Explorer” se debera mostrar una
ventana informandonos acerca de la version de nuestro navegador (Figura 3).

Internet
Explorer11

Versitn: 11.0.9600.16661
Versiones de actualzacion: 11.0.5 (KB2984444)
1d. del producte: D0150- 20000-00003 - A4459

'."i T Instalar automaticarmente las nuevas versiones

| £ 2013 Microsoft Corporstion, Tedos los derechos reservados I
i Cerrar |

Figura 3. Version de nuestro navegador Web

En caso de que nuestro navegador no esté actualizado a una versién 10 o posterior
deberemos realizar las siguientes acciones:
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Actualizar Internet Explorer

1. Haz clic en el botén de inicio - Puedes encontrarlo en la esquina inferior izquierda de
tu pantalla. Esto abrira Windows Update.

Figura 4. Botén de Inicio de Windows

2. Escribe “Update” o “Actualizaciones” en la casilla de busqueda

¥ Check security status
P Choose how to check for solutions
¥ View message archive
@ Change device installation settings

S See more results

| Update]
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Figura 5. Update - Actualizar

3. Haz clic en “Windows Update”. Podras hacer clic en esta opcion en la lista de
resultados

Programs (1)
] Windoves Update
Contral Panel (13)

=5 Update device direers

] Check far updates

[E] Veews installed updates

2% Device Manager

P View recent messages sbout your computer

P Review your comnputer's status and resolve issues
¥ View reliability history

P Fix problems with your computer

P View recommended actions to keep Windows running smoothly
P Check sscurity status

¥ Chocse how ta check for selutions

P" View message archive

5 Change device installation settings

2 Sex more results

Figura 6. Opcion de Windows Update

4. Haz clic en “Buscar actualizaciones”. Puedes encontrar esta opcion en el panel
izquierdo. Luego, recibiras un mensaje que te indicara cuantas actualizaciones
importantes estan disponibles o cuantas actualizaciones opcionales estan
disponibles.

» Control Perel # System ancd Secocty ¢ Windows: Lipdste

Windows Update

Mgl racent chick fer vpdmte: 703272002 o1 7:36 AW
Upsclates were installest: TRLA0LE o 3:30 AML View update hisbory
¥ou meceive opclates Far Windows onky,

Checking for updates..

quesliang

Gt updates Far ol Miznesolt pradacs. Find ool mone

Figura 7. Buscar Actualizaciones
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5. Haz clic en el mensaje; esto te permitira ver las actualizaciones que estan

disponibles.

1 v Conkral Panel & System amd Security ¢ Windows Update

‘Conkrol Penel Home

Windows Update

Check far updates
Change settings M
View update history

Restane hidden updates

Updates: frequenthy asied
quastiang

Dowvnload and install updates

15 important ugdstes sre sveiable
77 optional updates are waileble

Wost recent check for updates:  Todey at 10023 P
Upndates wene installed: TrH 203 at &30 Ak,
Woou reckive updates Far Windaws anly.

Gt updates for ather Mecrosoft products. Find out mi

Figura 8. Ver actualizaciones disponibles

6. Selecciona las actualizaciones de Internet Explorer que desees.

v Controf Panel ¢ Systern and Seounky » Windows Update » Sebact updates bo instal

Tnlact the L:pdatﬂ youl want ta mstall

(] | Marre

rtand (183 ‘Windows 7 {17}
| Curmredative Security Update for ActroeX Killzats for Windows 7 [KE2818431)

Optional 17 I-l
|
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Figura 9. Seleccionar la actualizacion de Internet Explorer

7. Haz clic en “Aceptar’.

Currealatiee Security Updete for At Killsits for Windmas 7 (KBZA20197)
Currralativg Secunity Update fer Inbermet Exploner 3 Tee Windoas 7 [KBZE4RITL)
Securty Updste for Microsof MET Framesark 4 on Windoss X0, Windows Server 200
Sz uiily Update e Migrsiel MET Framsmark 4 on XP, Séceer 2003, Veka, Windawi 7,
Security Update for Microsoft MET Framewaricd on XP, Server 2000, Vists, Windows 7,
Security Update for Micreacht MET Frameserk 4 an XP, Server 203, Vinka, Windows 7,
Securrty Update for Microsoft MET Framewaornc 4 on XP, Server 200, Vista, Windows 7,
Securty Update for Microacht MET Framesmrc 4 on XP, Server 203, Vists, Windows 7,
Secuiity Update Toe Micreseft MET Framsmork 4 on XP, Server 200, Viska, Windows 7,
Securty Update for Microsoft FET Framesork 4 on X2, Server 3000, Vists, Windows 7,

Sew it Hedate Tee Blisredndt FET Flamsanib d an Y0 Saeaes W Yaks Wiadees 7
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313 KB
221 KR
158 ME

15 KB

Total selected: # engiortant updates [ [a]4 [ Cancel

Figura 10. Aceptar las actualizaciones marcadas

8. Haz clic en “Instalar actualizaciones”. Si te solicitan tu contrasefia o una
confirmacion, escribe la contrasefia y proporciona la confirmacion.

System and Secunky v ‘Windows Update

Windows Update

gl Dowmload and install your selected updates
= i imposterct updsbes e avalskle 1 important spdste selected, 136 ME

1T eplional updates sre avalable

Mgt recent chech forupdates:  Today 2t 1023 PM
Ulpdates veere inctaliad TS0 atAO0 AR Vies ugdate histary

U PECERE ugelates! For Windows only.

(e wpdabes For cthar Macrsoft products. Find aut maore

Figura 11. Instalar Actualizaciones

Habilitar los elementos emergentes

Para la correcta operacion del sistema, es necesario habilitar los elemento emergentes de
nuestro navegador web, para ello debera realizar las siguientes acciones:

1. Hacer click en el menu de Herramientas - (Figura 2)

2. Seleccionar Opciones de Internet
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Figura 12. Opciones de Internet

3. Seleccionar el la opcién de Privacidad
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Figura 12. Opcién de privacidad

4. Buscaremos el area de “Bloqueador de elementos emergentes (Pop-Ups)”
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Figura 13. Bloqueador de elementos emergentes

5. Debemos pulsar sobre el botén de configuracion para agregar el sitio de la
plataforma “Pase de Lista FONE”, a fin de indicar a nuestro navegador que para este
sitio permita ventanas emergentes:

= -

Gl | Segidal Mivagded | Conteds |
Confguranan I
Sebor i L confisraciin para i v de bt

Halia

Bl codidos o borcores que rd Benon Jna b ol G
proardad e de
Blogues cooedes de borseres que guandar nformadon de
j==] onbactn que e puede LS SN S CDr5en lmienhn
Pzl cookien i aoigin cus Guanda mfarmedsn dic
Conkactn que se pusde Lgar S S consen vlents apidis

St || impter | | dvargec R —
Ubiddn
| unca pemrly que ioa sidos web solchen e e
‘e ghewadn Socs - e stos
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Figura 14. Botoén para agregar sitios permitidos para el uso de ventanas emergentes
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6. Una vez que pulsemos configuracion se abrira una ventana emergente solicitando el

nombre del sitio, en la casilla pondremos la direccidbn de nuestro sitio
“http://www.asf.gob.mx:8086” y posterior damos click en Agregar

Configuracidn del bloqueador de elementos emergentes . g

Excapcones
. Los semerins smergentes se ssbin Mooueando. Pusce semmili qus s=
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—'  dichm o ala ks sguienin

Cwmcodn del sio web qus desas pemiar

it oo e gk mm BOBS | Agmgar

Silicea paenid o

Cutars

Hotficaconss v nivel b= bloguss

Reproduci un soride cuands 3= bio guee un elemento smengenbe
[¥] Moairar 2 bama de notfizacdn cuands se bloouss un slemema emegerte. W
Free d= blogues

|I-'|udln.bbqueerh11wiudu' areygaise siomd

Chrsrer ma A =

Catar
senenios omercenes i

Figura 15. Agregar el sitio www.asf.gob.mx:8086

7. Dar click en Cerrar
8. Dar click en Aplicar
9. Dar click en OK

Ingreso y Autenticacion

Una vez que tengamos lista la configuracion de nuestro navegador, nos dispondremos a
acceder a la plataforma, para ello debemos ingresar la siguiente direccion:

http://www.asf.gob.mx:8086

o -
O & g

2= O | agrgohans |
vs [ 5tize nguidon 7]

FOMOD [

Dorr Farare rambirs soom

Figura 16. Ingreso a la plataforma
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Una vez que hayamos ingresado a la plataforma, sera necesario ingresar nuestro usuario y
contrasefia, que previamente a través de la autoridad educativa local, seran enviadas a
cada centro de trabajo de manera confidencial.
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Figura 17. Proceso de autenticacion

Si el proceso de autenticacion es exitoso la plataforma nos mostrara la pantalla para captura
de informacioén.

Captura de Informacion
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Figura 18. Pantalla para la captura de la encuesta

En la pantalla anterior cada responsable del centro de trabajo procedera a informar si el
personal listado estuvo incorporado a su centro de trabajo durante el ejercicio fiscal 2015,
para ello indicara lo siguiente:

a) La persona cuenta con Carrera Magisterial
Las opciones disponibles son:
1. Si
2. No
3. Sindato S/D

Clave de Cons

Nombre Catego. Plaza Carrera Magisterial

1 AD1807 |200072 'si 0o @ 5/D

Figura 19. La persona cuenta con carrera magisterial

b) La persona es docente frente a grupo
Las opciones disponibles son:
1. Si
2. No
3. Sindato S/D

Docente Frente a Gripo

(51 N ™ 5D

Figura 20. La persona es docente frente a grupo

c) Lapersona laboré en el CT
1. Si
2. No

OsiCOnNe

Figura 21. La persona labré en el centro de trabajo

d) Causas de la Ausencia
En caso de que la persona no haya laborado dentro del centro de trabajo
durante el ejercicio fiscal 2015, sera necesario colocar la causa de la ausencia, las
opciones disponibles son las siguientes:

1. Abandono de trabajo

12
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10.
. No identificado por el personal
12.
13.
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Baja
Beneficiario de pension alimenticia
Cambio de adscripcion

Cancelacién, Suspension, Termino de contrato

Comision Sindical
Defuncion
Interinato
Jubilacion
Licencia

Renuncia
Otra

- Selacciong <

Abandono de Emplea

Baja

Benaficiario de pension alimanticia
Cambio de Adacripelén

Comisidn sindical
Defuncidn
Interinala

Jubilacién
ILil:,-al'-l:,ia

Renuncla

Cancelacidn, suspensidn, lermino de contrate

Mo identificade por el personal del Centro de Trabajo H

Figura 22. Causas de inasistencia

e) Movimiento regularizado
Opciones disponibles:

1.
2.
3.

Si
No
Sin dato S/D

Movimiento Regularizado

Figura 23. Movimiento regularizado

f) Presento identificacion oficial
Las opciones para este campos son las siguientes:

1.

2
3.
4

IFE

Cédula Profesional

Cartilla del servicio militar nacional
Identificacién oficial vigente

13
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IFE {INE)

Cédula Profesional

Cartilla del Servicio Militar Nacional
Identificacion Oficial Vigente®

Figura 24. Opciones para identificacion oficial

g) Comentarios

En caso de que el responsable del centro de trabajo quiera hacer un comentario la
plataforma pone a disposicién un campo.

Comentarios

d

Figura 25. Espacio para comentarios
h) Conclusiones

La plataforma pone a disposicién un campo para que el responsable de cada centro
de trabajo aporte sus conclusiones referentes a la presente actividad

CORCLUSIONES

Figura 26. Espacio para conclusiones
Una vez capturada la informacion requerida, la plataforma solicita que se indique si

estd o no constituido dentro del centro de trabajo, el Consejo Escolar de
Participacién Social.

COMOLISIAES

* ldentifsciin Ofidel Vigests con Totogiafie y Srme, sapeids pos &) pobiereg Rzfeml, of

COMSERD EALOLEE DE PARTICPACK)N SOC1RL

Exti comitibeida sl Comaja Excolar du Particizecitn Sscial 5 Crme Cimga

Figura 27. Informacion sobre la constitucion del Centro Escolar de Participacion
Social

14
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Por ultimo el usuario debera hacer efectivos los cambios necesarios, para ello el
sistema dispone de la opcion de guardar, dicha opcion esta dispuesta en la parte
inferior, tal como lo muestra la siguiente figura.

CONCLUSHIMES

Lstd constituido = soolar de Partiipscion Social ) gi '.-"\In} L M

B Gimrdar Cedula

Figura 28. Guardar Cédula

Si la cédula se guard6 con éxito, la plataforma nos comunicara con mensaje de
confirmacion, y después de dicho mensaje estaremos en disposicién de imprimir el reporte
de Pase de Lista.

Impresion de Reporte

Una vez que se haya completado la captura, el responsable del centro de trabajo debera

imprimir el reporte que debera ser firmado y posteriormente enviado a la autoridad educativa
local.

Registro de Encuests VST Comtm da T, RECCION D EDUCALCION PRIMAIIA
marel 1 Estado Mot

Captura die la Encussta

Dt GEnerales

Cwm. Canbro T. LTADGIoOID
Purnicigis CuamusEcE
Localdad CUESRLATE

Déraccin HUEs CEIRA
Tarva DECOATINLGD

Figura 29. Opcién para imprimir el reporte de pase de lista

Cuando hagamos click sobre la opcién para imprimir el reporte el sistema nos mostrara

dentro del mismo explorador el reporte, el cual nos permitira descargar bajo los siguientes
formatos:

1. Excel
2. PDF

15
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3. Word

Cédulas

i |1 Iﬂtl S | ; |'..r.-.lr|'-:||lrr- -l".;,l

[ L]
Audisor AINHTORN ERPECIAL EL GASTO FEDERAL AN Exgid §
Superior ERENAL Dt AU PN A LO'S HECUSS————— =, e
de Ly Federaciar DE ALY A LOE AERE0E FEDER PO
CUCKTAPIDUCA: 2015
AR O DIPUTAD R FEHCALLOADA. I HNL DEL 5 LA e N W

AUNTORA HIMERDE 11561

TETUR}: RECURROR DEL FOMOD DE wmmw L A EDLICATIVA W BARTD DPERATING [FORE]
TP FIMARCIERA CON FREDOLE T

CEDULA. AHALITICA. RESULTADCS DE LAS VISTAS FIBICAE & CENTRDS DE TRABAID

Figura 30. Opciones de descarga

Una vez impreso el reporte el responsable de cada centro de trabajo debera recabar las
firmas solicitadas:

1. Responsable del Centro de Trabajo

2. Responsable administrativo del centro de trabajo

3. Representante del consejo escolar de participacién social (en caso de que dicho
consejo se encuentre constituido).

Entrega del Reporte

Una vez que el responsable del centro de trabajo haya concluido la captura de informacion
solicitada e impreso su reporte, este debera :

1. Firmarse por los signatarios exigidos en el reporte

2. Plasmarse el sello del Centro de Trabajo

3. Una vez recabadas las firmas y plasmado el sello, el reporte debera ser entregado a
la Autoridad Educativa Local, es decir a las areas que entregaron los impresos con
los datos de autenticacién a la plataforma

4. Los reportes deberan ser entregados a mas tardar el jueves 30 de Junio del presente
afo.

Calendario de Trabajo

La Autoridad Educativa Local a fin de dar cumplimiento en tiempo y forma presenta el
siguiente calendario de trabajo:
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Junio Julio

G |7|&|9 10|01 12| 13 (24| 15| 16|27 | 18 |19 (20| 20| 22| 23| 24 (25| 26| 27 (28| 29 30(1( 2|3 | 4|56

Planeacidn y desarrollo de
materiales

Entrega de impresos a
Direcciones

Distribucién a centros de
trabajo

Perido de captura

Verificacidn de avances

Entrega de impresos a
Direcciones

Entrega de impresos a
Direccion de Personal

Preguntas Frecuentes

¢No puedo acceder a la plataforma?

A. Es necesario revisar que la url (la direccién web de la plataforma) esté escrita
correctamente
http://www.asf.gob.mx:8086

B. Revisar que el usuario y contrasefia sean los correctos.
En los impresos que fueron distribuidos la Autoridad Educativa Local se
plasmaron, el usuario y la contrasefia de cada centro de trabajo tal cual
fueron recibidos por la Auditoria Superior de la Federacion, sin embargo se
detecté que algunos de los caracteres que componen el usuario y la
contrasefia se prestan a confusion, por ejemplo considere la siguiente
contrasena:

xpl59dRM

En la contrasefa anterior el tercer caracter corresponde a la letra “I”y no a la
letra “L”, vea este otro ejemplo:

xpl590RM

En este otro ejemplo el sexto caracter corresponde a la letra “O” y no al
numero 0.

Por las razones expuestas anteriormente se aconseja tener cuidado con los
caracteres que se prestan a confusion.
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¢Es necesario entregar el Reporte a la autoridad educativa local?

Es necesario mencionar que la plataforma enviara la informacién a la Auditoria
Superior de la Federacién, en tiempo real, sin embargo para fines de auditoria sera
necesario que la Autoridad Educativa Local cuente con la informacion por escrito y
debidamente firmada y sellada. Cabe aclarar que derivado de esa informacion la
Auditoria Superior de la Federacion realizara inspecciones a los centros de trabajo,
corroborando la informacién capturada.

Los datos de los trabajadores que son presentados en la plataforma son
fehacientes?

A. Los datos de los trabajadores que vienen en la plantilla de la plataforma
fueron tomados de las bases de datos del FONE, sin embargo se aconseja a
cada responsable de cada centro de trabajo corrobore dicha informacion, y en
caso de encontrar alguna inconsistencia se debera plasmarla en el espacio
destinado a comentarios.

B. En el caso que se detecte que no se encuentre el trabajador en la plantilla y
qgue se tenga la certeza de que laboro durante el ejercicio fiscal 2015 debera
especificarse tal situacion en el espacio de “conclusiones”, que se encuentra
en la parte inferior de la plataforma.

¢Quién Firma en el caso de que el Centro de Trabajo no cuente con responsable
administrativo?

En el caso de que el Centro de Trabajo no cuente con representante administrativo,
el responsable del centro de trabajo, debera firmar dos ocasiones, uno como
responsable del centro de trabajo, y otro como responsable administrativo

¢ Quién firma en el caso de que el representante del Consejo Escolar de Participacion
Social no se encuentre?

Se sugiere que sea el representante del consejo ciudadano quien firme el reporte, sin
embargo en el caso extremo de que no sea posible recabar dicha firma, debera ser
algun otro miembro del consejo, siempre y cuando éste sea padre de familia.

¢ A donde me puedo poner en contacto para resolver dudas?
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La auditoria, con el fin de que los responsables de los centros de trabajo puedan
ponerse con contacto para resolver dudas o exponer sus comentarios pone a su
disposicion el siguiente correo electronico:

fmbarrera@asf.gob.mx

De igual manera la Autoridad Educativa Local a través de la Subdireccién de
informatica pone a su disposicién un correo electrénico, a fin de dar respuesta
oportuna a cada una de las dudas expuestas por los responsables de los centros de
trabajo, dichas cuestiones seran recibidas en la direccion:

pase.listafone@iebem.edu.mx
tel. 777 317 1688 ext 123

La autoridad Educativa Local periédicamente, durante el periodo que dure la
actividad, distribuird por medio del correo electrénico un concentrado de preguntas
recurrentes, a fin de que anticipadamente los responsables de la captura de la
informacién puedan disipar sus dudas respecto a la tarea encomendada.

¢Que hago en el caso de que algun trabajador haya laborado durante ejercicio fiscal
2015 (01 de enero al 31 de Diciembre de 2015) pero no aparece en la lista de
trabajadores expuesta en la cédula?

En el caso de que tengamos la certeza y el soporte documental necesario de que
algun trabajador haya laborado durante el ejercicio fiscal 2015 pero no aparece en la
lista proporcionada en la plataforma, se debera ingresar en la parte de “conclusiones”
(Figura 31) la siguiente informacion:

RFC del docente
Nombre

Clave de categoria
Consecutivo de la plaza
Periodo laborado

oD~

CONCLHSHIRS

P idnliFuaon OFued vigos ven Tdagova v T, copecdida po ol guebee e Todonl cetatal mmrcgeal o did vkt Hakoel.

Figura 31. Apartado para conclusiones
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A que se refiere la pregunta de “Movimiento Regularizado?

En el caso del apartado de movimientos regularizados, si el personal tuvo algun
movimientos (baja, alta, cambio de adscripcion, licencia), y fue reconocido por parte de
FONE (Fondo de Aportaciones para la Nomina Educativa), es decir no tiene problema
alguno con el movimiento realizado, se considera como movimiento regularizado, en tal caso
marcar la opcion "Si" en la plataforma, en este apartado.

¢Que ingreso, si el docente laboré sélo un periodo?

En el caso de que el trabajador no haya laborado todo el periodo (de enero a
diciembre 2015), se debera colocar "SI" en la pregunta ";Laboré en el CT?" y en la
parte de comentarios se especificara el periodo laborado.

¢ Que necesito hacer para descargar el reporte?

Para la impresion del reporte, es necesario realizar las siguientes operaciones
dentro de nuestro navegador web, mismas que permitiran configurarlo de manera
adecuada, facilitando generar el reporte..

1. Hacer clic en el menu de Herramientas

2. Seleccionar Opciones de Internet

- — ()
-
trmznmr L]
Faaat ] L]
. = Joam (L%
(T P

Aojraia Bl @ afi. Bl

dai qungas e Cirla

e DL e TR T

LU T TETRE WP ETEES Y )

| vrtiman Noticias B o wrsahacdng
Finsd | EER] teasrdiila 8 Coartigaraarin de Vowie de espatdnlslag
e g

Dpoo=e de l-leme

— dsoarea da l-teme Loclorer

Er Epeipe diechere, mpeshon s
parl e oa Faviel dabrd dn riids o

Laendadil Eallla

Fode [nirt (268 113 ksl
P T e Eal2E

Figura. Opciones de Internet
3. Seleccionar el la opcién de Privacidad
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MORELOS

- LR RETEL

tricia -
{7} Comengar con pestafias de kb Uit sesdn
@ Comenzar con La phgina de imkdo

Pastarias
Cambee |3 forma en que Las piginas web se

e i e

Historisl de saplorBcitn

Elimine archivos temporales, historial, wﬂem contrasefias
puandadas & informacdn de formulancs web

[ Binaar e histonial de eploracidn al salr

[ pminar... | [ contiguwradén |

Aparienos

[ cdores | [ tdomes |[ Eventes | [ Accesbided |

) | Concelar. | | Asicar

4. Localizamos el apartado de “Bloqueador de Elementos Emergentes” y desactivamos
la casilla de “Activar el bloqueador de elementos emergentes”
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Configuradon
Seleccions una configuracidn para [a zona de Internet.
I Media

- Bloguea cookies de tercenas que no Benen una directiva de
privaddad sdbda
= Bloquea cooldes de terceros que guardan informadon de
| contaci que e puede usar 5N U Consenbmienin expitin
- Restringe cooldes de origen que guardan informaddn de
CONEBCED QUE S€ puEde LSEr SN Su ConSENBEMIENLo explicio

i Hhos || Ingeor r |I Avangads | Predejermnads

Ubicaddn —

e Munca permitie que log sitios web soliciten
- gy ybieciden fisica

Bloqueadar de slemantos emergentes

Hctivar o blogueador de elementos emergentes
[

Conhguracon

barras de herramienias v extensones cuando s& inics |
xploracitn de [nPrivabe

5. Configuraremos nuestro navegador a fin de que genere el reporte de cédula en una

nueva pestafa, para ello pulsaremos sobre la pestana de “General”

Opcaones de Ing

Conexiones Programas I Opdones avanzadas

Seguridad Privacidad Contenido

una configuradon para la zona de Internet.

i Media
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6. Localizamos la seccion de “Pestanas” y pulsamos sobre el boton

| General

Seguidad |  Privecdsd | Conterido

Pagna principal
: Para oear pestafias de pagina princpal, esaiba cada deeccidn
i & una nea independiente, |

hitp://g.men.comHPALL1S113 -

-

| Ussractual | [ Ugar predeterminada | [ Usar nueya pestafia |
Inigic

71 Comengar con pestafias de la (fima sesidn
1@ Comenzar con b péging de inido

Pestafios —
Carmbie |a forma en que b3 paginas web ce

7. Se abrira una nueva ventana, en la cual activaremos la casilla de “Abrir siempre los

elementos emergentes en una nueva pestafna”. Al final daremos en aceptar

23



Instituto de la Pase de lista FONE

Educacion Basica del )
MORELOS | Estado de Morelos Manual de Usuario

F ™
Configuracicn de exploracion por pestanias — M

Exploracian par fichas

[V]iAdvertirme cuando se derren varias pestafias:

["| Pasar siempre a las nuevas pestafias al crearlas |
Muestra vistas previas de pestanas individuales en |a barra de tareas™

Habilitar Grupos de pestafas™
[/] Abrir cada nueva pestafia junto & la pestafia actual
[ "] Abrir solo la primera pagina principal cuando Internet Explorer se inidie

Cuando se abre una pestafia nueva, abrir:

’La pagina de la nueva pestafia -

Cuando se encuentre un elemento emergente;
() Permitir que IE dedida la forma en gue se abren los elementos emergentes

() Abrir siempre los elementos emergentes en una nueva ventana
(@) Abrir siempre los elementos emergentes en una nueva pestafia
Abrir vin
) Una ventana
@ Una

ofros programas en:

pestana en la ventana actual
(7 La pestana o ventana actual

* Se aplicara cuando reinicie el equipo

Restaurar valores predeterminadns] [ Aceptar ] [ Cancelar

Deberemos cerrar nuestro navegador y volver abrirlo, con la finalidad de hacer

efectiva la configuracion

Al reiniciar nuestro navegador deberemos ingresar a la plataforma con nuestros
datos de acceso y pulsaremos sobre el boton “Reporte pase de lista”

s [0 Stios sugeridos » 2] Colabera PGR con Fisc..

ERATIV:

[ T T FONDO DE APORTACIONES PARA LA NOMINA EDUCATIVA Y EL GASTO C
Registro de Encuesta MEUae oo de T, DIRECCION DE EDUCAGION PRIMARIA
manel 1 fetado Morelor

Captura de la Encuesta

Dstos Gemersles

Cve, Centiro T, 1FADGM00
Mwniciplo Cuernavacs
Locskdad CUERNAVACS

10. Al pulsar sobre el boton, observaremos que se abre una nueva pestafia en nuestro

navegador
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§ @ e . | - -8 - — —— —

eloudappnet 8081/ Cedllenas. sspi. .:D ‘TlE'?‘MM | & afnzure.cloudappanet _HI_
s [ Sios sugendes = 2 Colabors PGR con Fise =
[ ST {FONDO DE APORTACIONES PARA LA NOMINA EDUCATIVA Y EL GASTO OF,.  ..VO

Cédulas Usuario  Centrode T
morel 1  Estada Mareles

11. En la segunda pestafia se generara el reporte, lo que debemos hacer es seleccionar
el tipo de formato que queremos descargar:

A. PDF
B. Word
C. Excel
p . T - . . .
ma hitg:/ asfazure. cloudspp.net-3081 'Cedl lenasasge = '?l_ll‘ammw | & aefazure.choudapp

Archive  Edicién  Yer Favoritos Hemamientas Ayuda
iz M Stios sugenidos = 2 Colabora PGR con Fisc_ ~

[ 1] T FONDO DE APORTACIONES PARA LA NOMINA EDUCATIVA Y EL GASTO OPERATIVO

Cédulas Usuaric  Centrade T
morel_1 Estado Maorelos
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