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EL INSTITUTO DE LA EDUCACION BASICA DEL ESTADO DE MORELOS, CON FUNDAMENTO EN EL
ESTATUTO ORGANICO DEL INSTITUTO DE LA EDUCACION BASICA DEL ESTADO DE MORELOS (IEBEM),
DEL ARTICULO 40 FRACCION XIV, A DETERMINAR LAS COMPETENCIAS REQUERIDAS EN CAPACITACION
Y/O ACTUALIZACION PARA EL PERSONAL DE APOYO Y ASISTENCIA A LA EDUCACION (PAAE).

CONVOCA

AL PERSONAL DE APOYO Y ASISTENCIA A LA EDUCACION BASICA, A PARTICIPAREN
LOS CURSOS PROGRAMADOS DE ACUERDO A LOS RESULTADOS DE LA DETECCION
DE NECESIDADES DE CAPACITACION PARA EL PERSONAL DE APOYO Y ASISTENCIA
A LA EDUCACION 2024.

OBJETIVO GENERAL

Elevar la calidad de los servicios de apoyo y asistencia a la educacién, en beneficio del sistema educativo del
Estado de Morelos, mediante la capacitacion y/o actualizacion. Los cursos tendran valor para Escalafén en su
Centro de Trabajo, asi como en los corrimientos que se generen de plazas vacantes, por jubilacién o defuncion.

REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION

|. El trabajador debera estar adscrito al IEBEM.
Il. Contar con nombramiento definitivo (cddigo 10), provisional (coédigo 95) y de confianza (cddigo 96) con o sin
titular.
Ill. Encontrarse en servicio activo a la publicacion de la presente convocatoria.
V. Contar con correo institucional @iebem.edu.mx, en caso de no tenerlo, solicitarlo a través del correo:
correo.institucional@iebem.edu.mx
V. Presentar la “Constancia de Autorizacion” firmada con tinta azul y sellada por su jefe inmediato, misma que
servira para justificar su asistencia al curso elegido y que se adjunta a la presente Convocatoria.
VI. “Constancia de Servicio” descargada en el siguiente link https://oficinavirtual.iebem.edu.mx/oficinavirtual/
con el motivo de constancia ingreso a la SEP, ingreso al IEBEM, firmada con tinta azul.

DISPOSICIONES GENERALES

I. El participante debera descargar el “Calendario de Cursos” que se adjunta en la publicacion de la presente
convocatoria, a fin de consultar y determinar su participacién en alguno de ellos, mismo que deberan ser
conforme a la actividad que desempefie actualmente.

Il. Los cursos tendran una duracién de 20 horas y se impartiran de lunes a viernes, durante 7 dias;

e Modalidad presencial en un horario de 8:00 a 11:00 hrs., cubriendo 20 hora de la totalidad del curso.
e Modalidad virtual en un horario de 16:00 a 19:00 hrs., cubriendo 20 hora de la totalidad del curso.

[ll. Elegir el curso de acuerdo a las funciones que desempefia en la actualidad.

IV. El participante podra registrarse a dos cursos en-términos de la presente convocatoria. Solo en el caso que
solicite registrase en mas cursos y haya disponibilidad se le notificara a través del correo
capacitacion@iebem.edu.mx .

V. Una vez registrado el curso de su eleccién, no podra realizar algin cambio.

VI. En el caso de que el trabajador se registre y no asista a los cursos, no podra participar en ellos en los dos afos
siguientes.

VII. El participante debera cumplir el 100% de asistencia al curso seleccionado y al término del mismo se le hara
entrega de la Constancia que acredite su participacién en el. La UAEM enviara a los correos institucionales de
los participantes el link de acceso de los cursos seleccionados.
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PASOS PARA EL REGISTRO EN LA PAGINA DEL IEBEM

I. Realizar su registro de inscripcion del 11 al 14 de junio del presente afio, con su cuenta de correo institucional

mediante el siguiente link:
https://docs.google.com/forms/d/13WVj2T-IYpjZIN htTgAzD7ZzfgXbDae9EtOJLpJOKw/edit

Il. Seleccionar el curso de su eleccién apegandose a la actividad que desempefia actualmente y al “Calendario
de Cursos” anexo a la presente convocatoria. (presencial o virtual).

lll. Cargar los documentos (Constancias) digitalizados en formato PDF, con las siguientes especificaciones:
e “Constancia de Autorizaciéon”, misma que debera digitalizar y cargar con el nombre:
RFC_Autorizacion.
e “Constancia de Servicio”, misma que debera digitalizar y cargar con el nombre: RFC_Servicio.

PASOS PARA EL REGISTRO PERSONAL EN LA COORDINACION DE CAPACITACION DEL IEBEM

I. Realizar su registro de inscripcion del 11 al 14 de junio del presente afio, con su cuenta de correo institucional
al correo institucional capacitacion@iebem.edu.mx , en el asunto del correo deberan escribir el nombre del
curso al que desea asistir. (presencial o virtual).

Il. Seleccionar el curso de su eleccion apegandose a la actividad que desempefia actualmente y al “Calendario
de Cursos” anexo a la presente convocatoria.

[ll. Enviar en un solo archivo los documentos (Constancias) digitalizados en formato PDF, con las siguientes
especificaciones:
e “Constancia de Autorizacién”, misma que debera digitalizar y cargar con el nombre:
RFC_Autorizacion.
e “Constancia de Servicio”, misma que debera digitalizar y cargar con el nombre: RFC_Servicio.
e “Talén de pago” correspondiente a la 2da. quincena del mes de mayo 2024.

La Universidad Autéonoma del Estado de Morelos (UAEM), a través de la Direccién de Personal y Relaciones
Laborales, del Depto. de Tramites y Desarrollo de Personal y de la Coordinaciéon de Capacitacion, sera la
instituciéon educativa encargada de impartir los cursos y de entregar las Constancias de la Capacitacion al
personal que haya cumplido con el 100 % de asistencia y con lo que le sea seialado en el curso.

CONSIDERACIONES

I.  El documento denominado “constancia de autorizacion”, servira para acreditar la inasistencia del trabajador
en su centro de trabajo y/o adscripcion, durante el plazo y horario de duracion del curso correspondiente.
Il. El participante debera cumplir con el 100% de asistencia para ser acreedor a la constancia.
lll. El curso tendra validez curricular y le servird para promocion de corrimiento de plaza dentro de su centro
de trabajo.
IV. Los grupos se formaran de acuerdo a la dISpO ibHie
confirmacion se tendra contemplado en unalista de espera p
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de espacio, en caso de no recibir correo de
ra los siguientes cursos.

Cuernavaca, Mor., junio 10 de 2024.
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CONSTANCIA DE AUTORIZACIQN PARA ASISTIR AL
CURSO DE CAPACITACION PAAE 2024

“2024, aio de Felipe Carillo Puerto,
Benemérito del Proletariado, Revolucionario y Defensor del Mayab”

Cuernavaca, Morelos, a____de de 2024.

El que subscribe (NOMBRE DEL JEFE INMEDIATO), (PUESTO DEL JEFE INMEDIATO), autorizo a (el) 6 (la)

C. para que asista al siguiente curso:

NOMBRE COMPLETO DEL CURSO QUE ASISTIRA:

SEDE DEL CURSO:

FECHA DEL CURSO:

HORARIO DEL CURSO:

CORREO INSTITUCIONAL DEL JEFE INMEDIATO:

ATENTAMENTE

(Nombre y firma del jefe inmediato)
(Puesto o Cargo)
(Sellado por el centro de trabajo)
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