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Introduccién

.

"Desde 1944, el entonces Secretario de
Educacién Piblica Jaime Torres Bodet -
destacado hombre de letras, académico y
diplomatico mexicano- sintié una gran
preocupacioén por los libros con los que se
educaba a los nifios y nifias de la educacion
obligatoria del pais. Por su parte, un joven
abogado, Adolfo Lopez Mateos, advirti6é desde
aquella época que el principio de gratuidad de
la educacién basica -consagrado en la

itucién- no estaba siendo plenamente
cumplido porque los libros de texto eran
excesivamente costosos, de mala calidad e
inaccesibles para la mayor parte de las
familias

Cuando llegb a la Presidencia de la Republica
en 1958, Lopez Mateos se encontrd con una
poblacién.con altos niveles de analfabetismo y
pobreza’que minaban el acceso equitativo a
los sefvicios educativos: "poco puede hacer la
escuela por los nifios si sus padres no tienen
ecursos para comprarles los libros de texto"
decia. Parahacer frente a tales problemas,
Lopez Mateos eligié a quien habia sido
discipulo del maestro José Vasconcelos para
ocupar, por segunda vez, la Secretaria de
Educacion Pablica: Jaime Torres Bodet.

En el ciclo escolar 2016-2017, los seis almacenes regionales de nuestra entidad, distribuyeron 2, 790,755 ejemplares

en los 33 municipios.

La CONALITEG fue finalmente fundada por
el Presidente Lépez Mateos el 12 de febrero
de 1959. Las criticas iniciales a tan magno
proyecto no se hicieron esperar, ya que la
Comision, aun siendo un organismo publico,
otorgd desde el principio libros de forma
gratuita a instituciones privadas; el
Presidente simplemente respondia: "todos
son nifos, y todos son parte de nuestro
pueblo”.

En 1962 la CONALITEG consolidé su arraigo
entre la poblacién mexicana cuando empleé
una obra de Jorge Gonzalez Camarena como
portada de los libros de texto: "La Patria",
una mujer de tez morena, rasgos indigenas y
mirada valerosa que, apoyada en la agricul-
tura, la industria y la cultura -simbolizadas
en las imagenes del escudo y la bandera
nacionales, un libro y diversos productos de
la tierra y la industria-, representaba el
pasado, presente y futuro de nuestra
Nacién. Desde ese afio y hasta 1972, esa obra
ilustré6 mas de 350 titulos.

La produccion del organismo es vasta y
especializada, con oferta de libros para
educacion preescolar, primaria, secundaria,
telesecundaria, indigena (en 42 lenguas
diferentes), Braille y Macrotipo.”

Fuente: CONALITEG http://www.gob.mx/conaliteg

Marco Legal

« Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos

» Ley General de Educacién

» Ley Federal de Responsabilidades
de los Servidores Publicos

« Reglamento Interior de la Secretaria
de Educacién Piblica

« Decreto de Creacion de la Comisién
Nacional de Libros de Texto Gratuito
« Manual de almacenes para la
recepcion y distribucién de los libros
de texto gratuitos y otros materiales
educativos

/
Contacto

Lic.\Reyna Hernandez Flores
Subdirectora de Servicios Regionale

Correo electrénico: servicios.regionales@iebem.edu.mx
Facebook: Subdirecciéon de Servicios Regionales IEBEM

« Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos
Direccién: Rafael Checa #2, Colonia San Angel, Ciudad de
México. C.P. 01000

Tel.: (55) 54 8104 00

Correo electrénico: info@conaliteg.gob.mx

Facebook: https://www.facebook.com/conaliteg/



Programa Recicla para leer

“En febrero de 2006 el presidente de la republica promulgd un decreto que obliga a las dependencias
de la Administracién Pablica Federal y del Poder Judicial a entregar a la Conaliteg el papel que
desechan cuando ya no les sea Util. A partir de este decreto, la Comisién puso en marcha el programa
"Recicla para Leer" para recolectar el papel de desecho y permutarlo por papel nuevo.

El procedimiento de donacién comienza con una solicitud del donante en la que comunica su inten-
cion de realizar una donacion. La solicitud debe contener el nombre de la dependencia, empresa o
institucion; volumen aproximado y ubicacién del material. A continuacion se elabora un convenio
donde se especifican los criterios de separacion del papel y cartén de desecho. Una vez firmado el
nvenio, se solicita a la empresa recolectora contratada por la Conaliteg que acuda a recoger el

Por lo anterior, el estado de Morelos es uno de los participantes en el programa de reciclaje, por lo que
se exhorta a la comunidad escolar a entregar al final del ciclo escolar los materiales bibliograficos que
ya no sean reutilizables.
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Fuente: http://

.gob.mx/conaliteg/acciones-y-programas/programa-recicla-para-leer

Distribucion de libros de texto gratuitos
Asignacioén por entidad para el ciclo 2016-2017

Baja Callfomla
5 almacer
45601537 cjemplares

Durango
Sonora . al nes
8 almacenes Chihuahua 3,130,274 ejemplares
4,013,541 ejemplares | 8 almacenes
5,271,433 ejemplares § Zacatecas

3alm:
2764746 E‘emplares [

Coahmla
5 alm:
4,435, 7096, ejemplares

Baja California Sur
1almacén
4,428,972 ejemplares

Sinaloa

6 almacenes i
4,428,972 ejemplares ‘N_a,x:::‘t
1,810,350 ejemplares

A;uascahentes

2,154,209 ejemplares Jalisco
12 almacenes
10,591,964 cjemplares

Guana uatn N ot
5 almacehe Colima i -
526103 cjemplares 5 almacenes
1,007,623 ejemplares
Estado de México
. . 15 almacenes

Michoacan 6,655,468 ejemplares

15 almacenes

6,668,866 ejemplares

Guerrero
15 almacenes
6,655,468 ejemplares

Fuente: CONALITEG Mapa de distribucién de LTG del ciclo escolar 2016-2017.

Cuidad de México .
Centro de acopio por delegacion
360 centros.

10,579,477 ejemplares

Nuevo Leon

39 alm:

7,532, m e‘emplares 1
= L b

Tamaulipas

12 almacenes

5,424,602 ejemplares '

San Luis Potosi
6 almacenes
4,520,355 ejemplares

Querétaro
lalmacen
2,996,281 ejemplares .
- Yucatan
1almacén
Hidalgo 2,992,238 ejemplares
9 almacenes Campeche
4,779,681 ejemplares 1almacén
1,262,254 ejemplares
Tlaxcala - !
1almacé
2,054, 605 ejemplares
Veracruz .
gy 34 almacenes | 2
2 12,073,437 ejemplares| - .
= Quintana Roo

93almacenes

J h = - = I 2,156,546 cjemplares
m N ‘

[ W Tabasco
- 5 almacenes
F] - 3,835,926 ejemplares
i
Chiapas
1 13 almacenes
Puebla 10,653,723 ejemplaresi
6 almacenes
10,326,127 ejemplares |
Morelos Oaxaca

6 alm: 9 almacenes
2790755 cjemplares 7,626,897 ejemplares

Pagina web: http://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/117863/Mapa_distribucio_n.pdf

Asignacion por almacén

@ De 2,000,001 27,200,000 ejemplares
@ De 500,001 22,000,000 ejemplares
® De 10,000 a 500,000 ejemplares



u Proceso de seleccién y distribucién de libros
de texto en el nivel secundaria

Los libros de texto para el nivel de secundaria son elaborados por las editoriales privadas, mediante

licitacién federal y de acuerdo a los planes y programas de estudio oficiales avalados por la SEP, para

cada una de las 17 materias que requieren de texto, con la finalidad de que el maestro elija cudles son

los materiales pedagoégicos adecuados para la mejora de los aprendizajes con el alumnado.

Enlel ciclo Iescolar 2016-2017 se contd con un promedio de 25 opciones para cada una de las materias
el curriculo.

'

Pautas y criterios de distribucion de la CONALITEG

Ciclo Escolar 2017-2018

Preescolar
Mi album, uno por alumno (a)

Libro para familias, solo alumnos de nuevo

ingreso
Un juego para CAM’s y USAER s
Cinco juegos para Escuelas Normales

Primaria

Un juego por alumno (a)

Un juego para CAM’s y USAERs
Cinco juegos por grado para Escuelas
Normales.

Reutilizacion de libro para docente

Secundaria
Un juego por alumno (a)
Guia para el docente de inglés

Telesecundaria

Un juego por alumno (a)

Cinco juegos por grado para Escuelas
Normales

Educacién Indigena
« Determinado por la DGEI

Macrotipo y braille
« Entrega via mensajeria a la escuelas

Consulta el catalogo y los LTG en versién digital
en el link: www.gob.mx/conaliteg



u Clasificacion de solicitudes

Durante el proceso de distribucion, puede presentarse alguna situacién que no permita que la
totalidad de educandos del plantel cuente con sus LTG en el ciclo escolar en curso, por lo que se ha
clasificado en tres tipos de solicitudes que los almacenes regionales atenderan, en coordinacién con
la estructura educativa de supervisores y jefes de sector.

Incrementos Faltantes Incidencias
I:' Son aquellas que por aumento Son aquellas que por alguna I:' Son aquellas que por causas de
de matricula escolar, rebasa la situacién no prevista, no llegan fuerza mayor, sufrieron algun
cantidad de libros proporciona- a las manos del educando. agravio. Por ejemplo: inunda-
dos al pfantel educativo en la cién, incendio, robo.

etapa de distribucion.
\\/ \ I:' Nota: Es importante que si

existe material dafiado se
conserve, contabilice y se
levante un acta de hechos,
adjuntando evidencia
fotografica.

Pfotocolo de
nivel secundaria

Atencion de solicitudes
por faltantes,
incrementos
e incidencias.

Distribucion de los LTG al
alumnado en los
primeros dias del inicio
del ciclo escolar.

Proceso de selecciéon
de LTG en linea.

Entrega del material de
cada centro de trabajo
en el almacén regional.

Validacién de matricula
de alumnos y docentes
por centro escolar.

A —

Recepcion de LTG de la
CONALITEG en el
almacén regional.

N



Protocolo de nivel secundaria

1. Seleccion

Para realizar la seleccién, se socializa la siguiente
informacion:

» Catélogo de libros en la pagina oficial
http://secundaria.conaliteg.gob.mx

« Calendario para seleccion de libros por centro de
trabajo.

« Videos tutoriales en relacién al proceso de
ccion www.youtube.com/ConalitegSep

« Contrasefias y usuarios para ingresar a la pagina
de internet\de los docentes autorizados por e
director para la seleccién de libros.

2. Validacién\por plantel educativo

Una vez finalizada la seleccién de libros de texto por
el plantel:
« El docente que participa en el proceso de
seleccién, debera imprimir su acuse y proporcionar-

« El director, debera recabar los acuses de todos sus
docentés, imprimir el acuse general del plantel y
proporcionarlos al Departamento de Servicios
Regionales correspondiente.

» Zona metropolitana remitird los acuses a la

Subdireccién de Servicios Regionales.

3. Recepcion de LTG de la CONALITEG en el
almacén regional.

Una vez firmados los instrumentos legales, las
editoriales por medio de la CONALITEG, envian los
LTG solicitados a cada almacén regional de |a
entidad.

4. Entrega del material de cada centro de
trabajo en el almacén regional.

El director (a) o la persona que designe, debera
acudir al almacén regional con sello oficial del
plantel para la recepcion de los LTG del centro

de trabajo.

5. Distribucién de los LTG al alumnado en los

primeros dias del inicio del ciclo escolar.

Es responsabilidad del director (a) realizar la
correcta distribucién de los LTG en los primeros
dias del inicio del ciclo escolar, con la finalidad
de detectar y solicitar material por faltantes o

incrementos debidamente justigcados.

6. Atencién de solicitudes por faltantes,
incrementos e incidencias.
« Una vez detectados los faltantes o
incrementos, el director (a) debera
elaborar la solicitud por medio del
"Formato de oficio 1.-Solicitud por
faltantes, incrementos o incidencias”,

anexando las listas de asistencia oficiales

de todos los grupos por grado que se

solicitan, las cuales deberan contar con la
firma y sello del director con visto bueno

del supervisor.

« Para los casos de faltantes e incidencias,
el oficio debera adjuntar el acta de hechos

firmada y sellada por el director (a) del
plantel.

« En caso de existir material, se entregara

en el momento, de lo contrario, se le

notificara via telefénica, la fecha y horario

para acudir al almacén regional por el
material.

Figuras de responsabilidad
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Materiales bibliograficos diversos

En el transcurso del ciclo escolar, los almacenes regionales reciben materiales bibliogréaficos diversos
como bibliotecas escolares, materiales de programas federales como PRONI, PNCE, ETP y otros, con
la finalidad de realizar la distribucion correspondiente en las escuelas determinadas por el responsa-
ble del programa, en coordinacién con la RUD de la entidad.

De acuerdo a la pauta de distribucién y de la disposicion presupuestal, los materiales se hacen llegar
al centro de trabajo por medio de la estructura educativa o directamente al plantel.

Proceso de seleccion y distribucién de libros
de texto en el nivel primaria

Los libros de texto para el nivel de secundaria son elaborados por las editoriales privadas, mediante

licitacion federal y de acuerdo a los planes y programas de estudio oficiales avalados por la SEP, para

cada una de las 17 materias que requieren de texto, con la finalidad de que el maestro elija cudles son

los materiales pedagdgicos adecuados para la mejora de los aprendizajes con el alumnado.

Snlel ciclo Iescolar 2016-2017 se cont6 con un promedio de 25 opciones para cada una de las materias
el curriculo.




Protocolo de_
nivel primaria

Recepcion de libros
de texto proporcionados
por la CONALITEG
en los almacenes

regionales.

Atencion de solicitudes Capacitacion Unica para
por faltantes, el personal autorizado
incrementos para la recepcién y
e incidencias. resguardo de los LTG.

y

Distribucién de los LTG Entrega de libros

al alumnado en los
primeros dias del
inicio del ciclo escolar.

de texto por centro
de trabajo.

Resguardo de los LTG
por las autoridades
educativas del centro
de trabajo.

Proceso de distribucion de libros de texto en el
nivel preescolar y telesecundaria

1. Recepcion de libros de texto proporciona-
dos por la CONALITEG en los almacenes

regionales.

Los LTG se reciben por parte de la CONALITEG
en el periodo de febrero a junio, y se mantie-
nen bajo resguardo de los responsables de

almacén.

2. Socializacién del calendario para distri-

bucion de libros de texto por centro de
trabajo.

El calendario de distribucién por almacén

regional por oficio y correo electrénico.
fecha y horario para la entrega dé los libros de

texto en el almacén regional,

3. Entrega de libros de texto por supervi-

Es responsabilidad del supervisor y/o jefe de
sector considerar que la persona designada
para recibir el material deberd\de contar con
el sello oficial de la escuela al momento-de.

sion escolar o jefatura de i;ctor.

recibir los LTG en el almacén regional.

4. Distribucién de los LTG al alumnado en
los primeros dias del inicio dkl ciclo escolar.
Es responsabilidad del supervisor y/o jefe de
sector entregar a cada centro de trabajo el
material, con\el propésito de que el director

(a) realice la distribucién de los LTG en los
primeros dias del inicio del ciclo escolar, de
esta manera, se podran detectar y solicitar
los LTG por faltantes o incrementos
debidamente justificados.

5. Atencién de solicitudes por faltantes,
incrementos e incidencias.

« Una vez detectados los faltantes o
incrementos, el director (a) debera
elaborar la solicitud por medio del
"Formato de oficio 1.-Solicitud por
faltantes, incrementos o incidencias”,
anexando las listas de asistencia
oficiales de todos los grupos por grado
que se solicitan, las cuales deberan
contar con la firmay sello del director
con visto bueno del supervisor.

« Para los casos de faltantes e inciden-
cias, el oficio debera adjuntar el acta de
hechos firmada y sellada por el director
(a) del plantel.

« En caso de existir material, se
entregara en el momento, de lo
contrario, se le notificara via telefénica,
la fecha y horario para acudir al
almacén regional por el material

15



Proceso de distribucion de libros de texto en el
nivel preescolar y telesecundaria

Recepcién de libros de
texto proporcionados
por la CONALITEG en los
almacenes regionales.

Atencién de solicitudes Socializacion del calendario

por faltantes, para distribucién de libros
incrementos de texto por centro
e incidencias. de trabajo.
Distribucién de los LTG Entrega de libros
al alumnado en los de texto por supervision
primeros dias del inicio escolar o jefatura
del ciclo escolar. de sector.

Protocolo de_
nivel primaria

1. Recepcion de libros de texto proporcionados
por la CONALITEG en los almacenes regionales.
Los LTG se reciben por parte de la CONALITEG en el
periodo de febrero a julio, y se mantienen bajo
resguardo de los responsables de almacén.

2. Capacitacion unica para personal de apoyo del

plantel /
La capacitacion tiene la finalidad de proporcionar

gufa y sugerencias para el cuidado, resguardo y
distribucion dil/rv(aterial una vez que se entre\ga a
cada centro de trabajo, asi como socializar la siguien-
te informacién\'\ \
« El directivo del plantel, nombrara median\'ge
oficio a la persona responsable para la recep-
ciény resguérdo de los LTG.
« Calendario\ de distribucion por almacén
regional por oficio y correo electrénico. La
fecha y horari&para la entrega de los’libros de
texto en el plantel por corMectrénico,
tomando en cuenta que:

a<Pueden ser modificadas en caso de alguna contin-

~“gencia con el transporte.

b. La persona designada para recibir el material
deberd de contar con el sello oficial de la escuela.

El personal de apoyo para la recepcién del material
debera de estar encabezado por el director (a) y otra
persona desigrjaﬂa por el colectivo del plantel,

quienes-realizaran las siguientes actividades:

e Revisar acuses Supesgr sl
resgLicarc_:loI del del material. ordenado por grado.
material.

Resguardar el acuse Firmar y sellar Contabilizar el
de recepcion acuses de material que se
y los LTG. recepcion. recibe.

*Espacio limpio, libre de posibles inundaciones y con acceso restringido.
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Protocolo de_
nivel primaria

3. Entrega de libros de texto por plantel.
De acuerdo al calendario, el personal del
almacén regional
« Se presentara con identificacion oficial al
plantel, el dia y hora establecido en el
calendario.

~———=lenotificard al directivo y el personal de
apoyo, la\cantidad de libros a entregar, lo que
se reflejard en el acuse de material.
» Descargara los libros de texto en el lugar que
el directivo haya designado, de tal manera que
queden ordenados por grado.
En caso de..."
« Que el plantel sea de doble turno, el
directivo delturno vespertino, debera asistir y
acompafiafse del personal de apoyo para
recibir los LTG correspondientes a su turno.

4Z;prtaso de ausencia del directivo o personal
apoyo para la recepcién de los libros de

texto, se notificard a la estructura inmediata
superior, para que la entrega de los LTG se
realice en el almacén regional, mediante cita.

4. Resguardo por las autoridades educativas
del centro de trabajo.

Una vez que los LTG se entregan al centro de
trabajo, es responsabilidad del director (a)
resguardar los materiales en un espacio
limpio, libre de posibles inundaciones y con
acceso restringido.

5. Distribucion de los LTG al alumnado en
los primeros dias del inicio del ciclo
escolar.

Es responsabilidad del director (a) realizar la
correcta distribucién de los LTG en los
primeros dias del inicio del ciclo escolar, con
la finalidad de detectar y solicitar material
por faltantes o incrementos debidamente
justificados.

6. Atencioén de solicitudes por faltantes,
incrementos e incidencias.

« Una vez detectados los faltantes o
incrementos, el director (a) debera elaborar
la solicitud por medio del “Formato de oficio
1.-Solicitud por faltantes, incrementos o
incidencias”, anexando las listas de asisten-
cia oficiales de todos los grupos por grado
que se solicitan, las cuales deberan contar
con la firma y sello del director con visto
bueno del supervisor.

« Para los casos de faltantes e incidencias, el
oficio deberd adjuntar el acta de hechos
firmada y sellada por el director (a) del
plantel.

» En caso de existir material, se entregara en
el momento, de lo contrario, se le notificara
via telefdnica, la fecha y horario para acudir
al almacén regional por el material

Proceso de distribucion de Iibros.de texto en el
nivel preescolar y telesecundaria




