
 

 

Requisitos previos de inscripción para obtener la validación y poder participar en el proceso de 
Evaluación del Desempeño Laboral del Sistema de Desarrollo Profesional de Carrera 2023 

Al personal de Apoyo y Asistencia a la Educación Básica, que participan en el proceso de evaluación para el ingreso al 
nivel C1 y a promoción a los niveles C2 y C3 del “Sistema de Desarrollo Profesional de Carrera 2022" y que hayan 
acreditado la acción de capacitación 2023, se le solicita para el proceso de registro y entrega de documentación lo 
siguiente:  

1.- Presentar la documentación para su revisión en el estricto orden en que aparece en la convocatoria emitida el 12 
de junio del 2023 de incorporación al nivel C1 y promoción a los niveles C2 y C3 del "Sistema de Desarrollo Profesional 
de Carrera". Y de acuerdo al Calendario que señala la fecha y horario en el que deberá presentarse.  

2.- Es importante que la documentación se entregue en el siguiente orden:  

✓ Cédula de evaluación del factor de desempeño de jefe inmediato. (Anexo 1)  

✓ Cédula de evaluación del factor de desempeño autoevaluación. (Anexo 4)  

✓ Cédula de evaluación de desempeño compañero 1. (Anexo3)  

✓ Cédula de evaluación de desempeño compañero 2. (Anexo 2)  

✓ Constancia Puesto/función emitida por el jefe inmediato  

✓ Constancia de Servicios (comprobación de antigüedad emitida por la página del IEBEM) 

✓ Comprobante de pago de la segunda quincena del mes de mayo de 2023. 

3.- Original del documento “EXPEDIENTE DEL TRABAJADOR (Anexo 2)” que firmaron y enviaron por correo 
electrónico el mes de mayo pasado (este documento en su original se agregará a su expediente personal 
del SDPC) 

4.- Toda la documentación requerida deberá ser llenada con tinta azul y debidamente sellada. (los formatos que 
requieran el sello)  

5. Se solicita se impriman las cédulas de evaluación en una misma hoja por ambos lados, no grapas, no clips.  
 

CALENDARIO DE RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS 
SDPC 2023 

 

N° Letra del primer apellido Fecha Horario 

1 A – H 19 DE JUNIO 2023 09:00 a 14:00 

2 I – M 20 DE JUNIO 2023 09:00 a 14:00 

3 N – R 21 DE JUNIO 2023 09:00 a 14:00 

4 S – Z 22 DE JUNIO 2023 09:00 a 14:00 

5 
RECEPCIÓN PARA QUIENES NO HAYAN 

ENTREGADO EL DÍA QUE LES CORRESPONDÍA 
23 DE JUNIO 2023 09:00 a 13:00 

 
 


